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Permis B

Recherche Alternance en Bachelor RH

COMPÉTENCES :

Méline DRONET

QUALITÉS :

Capacité d’adaptation 
Polyvalence
Esprit d’équipe
Anticipation 
Rigueur 

pour la rentrée de septembre 2024

CONTACT :

Gestion des intérimaires 
Recrutement (rédaction d’offres d’emplois, préqualifications téléphoniques et entretiens) 
Formalités liées à l’embauche, DPAE, Contrats de travail
Suivi des visites médicales et affiliation des salariés à la mutuelle 
Vérification des bulletins de paie et saisie des éléments variables, solde de tout compte 
Organisation d’animations sociales et réalisation d’affiches de communication interne 

Suivi des plannings / Accueil / Standard téléphonique 

Suivi des formations / Recrutement / Administration du personnel 

Notes de frais / Remises de chèques / Devis / Factures 

Devis / Factures / Saisie des achats et des ventes en comptabilité / Déclaration de TVA 

Gestion des réseaux sociaux / Organisation de déplacements

❖ ELIS · Clisson 
Alternante en Ressources Humaines (2 ans · septembre 2022 à aujourd'hui) 

❖ EHPAD RÉSIDENCE LES GLYCINES · Saint Philbert de Bouaine 
CDD Assistante Administrative (2 mois · juillet / août 2022)

❖ ASM FRANCE · Cugand
Stage en Ressources Humaines (1 mois · janvier 2022)

❖ MOINARD & VENDÉE SECURITÉ · Saint Hilaire de Loulay
Stage Administratif et Comptable (1 mois · octobre 2021)

❖ LOIRAT ET SAUVAGET · Rocheservière
Stage Administratif et Comptable (1 mois · juin 2021)

❖ ORCAB - ARTISANS ARTIPÔLE · Rocheservière 
Stage Commercial / Comptable et Communication (1 mois · janvier 2020)

EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES

FORMATIONS ET DIPLÔMES

Actuellement en 2ème année de BTS Gestion de PME en alternance

Baccalauréat professionnel gestion administration - mention bien (juin 2022)
Brevet d'études professionnelles métiers des services administratifs (juin 2021)

En cours :

 ESA - La Roche sur Yon 

Diplômes obtenus :

 Lycée Jeanne d’Arc - Montaigu


